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Directora de Administracidon de la Administracién
Portuaria Integral de Campeche, S.A. DE C.V.
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Por medio del presente hago entrega del segundo informe correspondiente al contrato nimero

APICAM/SER/ADI-D/SBDIRM/036/2025, de fecha 12 de mayo del afio en curso, referente al:
Servicio de Estudio de necesidades para el desarrollo del proceso de Baja de Bienes Muebles de la
APICAM vy realizacion de los Lineamientos para el proceso de Baja de Bienes Muebles de la

APICAM.

Lo anterior, con la finalidad de cumplir a cabalidad con el servicio de contratacion dicho informe
corresponde con el siguiente punto:
o Segundo entregable: Realizacidn de los Lineamientos para el proceso de Baja de Bienes
Muebhles de la APICAM.
Contenido:

Lineamientos para el proceso de Baja de Bienes Muebles de la APICAM, tomando en consideracion
las disposiciones normativas aplicables a la misma y sus necesidades, con la finalidad de tener una
normatividad til que generé un proceso adecuado y facilité [a labor de los servidores publicos
relacionado con la baja devienes muebles.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

P
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BERTTN AdONYO GARCIA

Asesoria Empresarial Torralba, S.A. de C.V.
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1. INTRODUCCION

Elevar la calidad del servicio publico para garantizar la eficacia del quehacer
gubernamental, asi como dar absoluta transparencia a la gestion y el
desempefio de la Administracion Pdblica Estatal, son objetivos importantes de la

actual Administracion Pdblica.

Que como estrategias para alcanzar dichos objetivos se tiene prevista la
instrumentacion de normas y procedimientos dirigidos a prevenir la
discrecionalidad de los servidores publicos, asi como el impulso de una mejora
regulatoria que al mismo tiempo facilite la actividad gubernamental y garantice

la aplicacién de controles de cardcter administrativo.

Que es indispensable contar con lineamientos que den certeza juridica al
procedimiento de baja de bienes muebles de la Administracién Portuaria Integral
de Campeche, S.A. de C.V., como Entidad Paraestatal en su cardcter de Empresa
de Participacion Estatal Mayoritaria de la Administracién Publica del Estado de

Campeche.

Los presentes lineamientos se encuentran acordes a las disposiciones del Manual
de Normas y Procedimientos del Ejercicio del Presupuesto 2024, emitidos por la
Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche, tomando en consideracién las necesidades de formalizacion de
procesos, asi como de instrumentacion normativa interna relacionada con la

bdja de bienes muebles.

2. MARCO JURIDICO

Los presentes Lineamientos tienen como fundamento lo dispuesto en el articulo
35 fraccién I, inciso D) del Estatuto Social de la Administracién Portuaria Integral
de Campeche, S.A. de C.V., 14 fraccion I, inciso d) del Acuerdo del Ejecutivo del
Estado por el que se Crea la Empresa Estatal de Participacion Mayoritaria
denominada “Administracién Portuaria Integral de Campeche.” (APICAM), 68

fraccion V de la Ley de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de
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FUENTUS DE CARPECHI

Campeche, 23 del Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado de
Campeche vy las disposiciones del Manual de Normas y Procedimientos del
Ejercicio del Presupuesto 2024

3. OBJETIVOS

A) Generar un procedimiento de baja de bienes muebles pertenecientes a la
Administracién Portuaria Integral de Campeche, S.AA. de CV, el cual se
encuentre acorde d los principios establecidos en el articulo 6°, fraccién |
de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Campeche,
¥

B) Establecer los lineamientos de acuerdo con el marco legal que rige a
dichos procedimientos, a fin de coadyuvar a que los mismos, respondan a
las exigencias de la modernizacién, asi como precisar los aspectos que
conduzcan a los servidores publicos inmersos en dicho procedimiento a
‘asumir su funcion con el mds amplio sentido de responsabilidad en el
andlisis y dictamen de las bajas de bienes muebles, ademds de coadyuvar
a que el Organo Interno de Control desempefien con la autonomia e
imparcialidad que su funcién requiere, sus actividades de control
preventivo y correctivo en dicho tema, todo ello de conformidad con lo
dispuesto por el Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del
Presupuesto 2024.

4. BASE LEGAL DE LOS LINEAMIENTOS

o Ley Genheral de Responsabilidades Administrativas.

»  Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

= Ley de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Campeche.

o Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Campeche.

o Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Campeche y sus Municipios.

s Ley de Bienes del Estado de Campeche y sus Municipios.

s Estatutos Sociales del APICAM,
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¢ Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se Crea la Empresa Estatal de
Participacién Mayoritaria denominada "Administracién Portuaria Integral
de Campeche.” (APICAM)

o Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria de la Administracion
Publica del Estado de Compeche.'

» Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado de Campeche.

s Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del Presupuesto 2024.

« Reglas de Operacién de los Consejos de Armonizacién Contable de las
Entidades Federativas.

5. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES.

La baja de bienes muebles deberd tramitarse mediante el llenado del formato
que para tal efecto emita la Direccién de Administracién que serd firmada por la
o el titular del drea de control de bienes, la o el Director de Administraciény la o
el Director General, todos ellos pertenecientes a la APICAM, con la participacion
en el trdmite de baja del Titular del Organo Interno de Control de la APICAM,
siendo el orden de las firmas, el siguiente:

Formato.

i. Atentamente: El titular del drea de control de bienes;
ii. Vo. Bo.: La Directora de Administracion; y

iii. Autorizé: El Director General.

Especificando en su contenido el motivo de la baja que puede ser por: Baja de
bienes por robo, extravio, siniestro, destruccién o donacién.

Para la baja de bienes se procederd de la siguiente manera:

51 ROBO.

En el caso de robo, previo a la emisién del formato de "Solicitud de Bajas" por
robo, serd obligacién de la persona a cuyo cargo tenga el inventario. del bien y
de su superior jerdrquico, realizar en coordinacién con la Direccién de
Administracion y Juridica, los trémites y formalidades sefialados en el articulo 23
del Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Poder Ejecutivo del
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Estado de Campeche y en el numeral 11, Bienes no localizados, del Acuerdo por

el que se emiten las Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio

(CONAC), que consisten en:

11

1,

1.3.

1.4.

Levantar Acta Administrativa haciendo constar las circunstancias de
tiempo, modo v lugar, en la que debe intervenir la o el Organo Interno de
Control, y sefialar el 1D, descripcidn y en su caso, nimero de serie de cada
uno de los bienes muebles involucrados en el trédmite;

Asimismo, en este punto es responsabilidad del Organismo Centralizado
comunicar el tramite que se intenta desde el inicio a su Organo Interno de
Control, para efectos de que éste Ultimo cuente con el contexto y
elementos para intervenir en el acta sefialada en el presente numeral;
Dar aviso a la Fiscalia General del Estado (FGECAM), mediante la
denuncia por robo correspondiente y sefialar el ID, descripcion y en su
caso, niimero de serie de cada uno de los bienes muebles involucrados en
el tramite. En este documento preferentemente, se deberd remitir el
original o copia certificada por el Ministerio Pdblico.

De igual forma es responsabilidad de la APICAM aportar a la
representacién social las circunstancias de tiempo, modo y lugar en las
que sucedié el robo de los bienes al Estado, constatando que los datos
plasquos por la Fiscalia General del Estado (FGECAM) tengan
concordancia con la informacion del acta administrativa y del Sistema
Integral de Inventarios;

Dar aviso a la Secretaria de la Contraloria del Estado de Campeche
(SECONT), remitiendo copia de todos los trdmites realizados para requerir
la baja ante el Consejo de Administracién de la APICAM; y adjuntar copia
del acuse a su tramite de baja;

Flaborar y remitir al Consejo de Administracién, la solicitud de baja por
robo debidamente firmada por la o el Director de Administracion de la
APICAM, adjuntando el Acta Administrativa original, preferentemente,
original o copia certificada de la Denuncia ante la Fiscalia General del
Estado (FGECAM) y la copia del Acuse de Aviso a la SECONT;

ADMIMISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DEC.V
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1.5. Siendo el caso de vehiculos asegurados que hayan sido robados o
siniestrados, su baja solo procederd, cuando el expediente esté concluido
y liberado.
Cabe mencionar que el drea de Control de Inventarios serd la encargada
de emitir el formato "Solicitud de Bajas” por siniestro debidamente
aplicado para su firma y posterior devolucion; y

1.6. Entodos los supuestos anteriores, siempre deberd haber correspondencia
entre los hechos narrados en el Acta Administrativa, con respecto a la

denuncia ministerial correspondiente.

La baja de los bienes en el Sistema Integral de Inventarios y las anotaciones
registrales que se realicen en el inventario en términos de lo previsto en el
articulo 23 del Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado, no
eximen de la responsabilidad a la APICAM que lo solicita, asi como al
resguardante, de las obligaciones que se establecen en el numeral 8 pdrrafo
segundo de la misma normativa, y en su caso, de las investigaciones y
procedimientos que realicen la SECONT vy la Fiscalia General del Estado de
Campeche (FGECAM).

En el supuesto de los bienes muebles que hayan causado baja del Sistema
Integral de Inventarios por robo y sean localizados con posterioridad, serd
responsabilidad de la APICAM, desarrollar las diligencias necesarias para

obtener el desistimiento correspondiente.

Debiendo remitir al drea de control de inventarios, la siguiente documentacion
para la reincorporacion aplicable:

1. Acta administrativa, expresando las circunstancias de tiempo, modo y
lugar en las que fueron hallados los bienes;

2. Preferentemente, original o copia certificada de por parte del ministerio
publico del desistimiento; y

3. La evidencia fotogrdfica, asi como cualquier otro requisito necesario

para su alta en los inventarios de la APICAM.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DE C.V.
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FUERTOS DE CARSPECHI

5.2 EXTRAVIO

En el caso de extravio, previo a la emisién del formato de “Solicitud de Bajas” por
extravio, serd obligacién de la persona a cuyo cargo tenga el inventario y de su
superior jerdrquico, realizar en coordinacién con la o el titular de la Direccion de
Administracion, los trédmites y formalidades seficlados en el articulo 23 del
Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Poder Ejecutivo del Estado
de Campeche y en el numeral 11, Bienes no localizados, del Acuerdo por el que
se emiten las Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio
(CONAC), que consisten en:

2.1, Levantar Acta Administrativa haciendo constar las circunstancias de
tiempo, modo vy lugar en las que se configuraron los hechos, con la
intervencion del Organo Interno de Control, y sefialar el 1D, descripcién vy
en su caso, nimero de serie de cada uno de los bienes muebles
involucrados en el tramite;

2.2. En relacién a los bienes muebles considerados como extraviados, en
cumplimiento a lo consagrado en el invocado dispositivo 23 in fine del
Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado deberdn
notificar a la SECONT, el caso de extravio para que determine el
tratamiento que se deberd dar al asunto en concreto y en su caso acordar
lat baja correspondiente. En estos supuestos, el APICAM tiene la obligacion
de remitir a la Direccién General copia de la resolucion o pronunciamiento
realizado por la SECONT al caso en concreto; y

2.3. Elaborar y remitir a la Direcciéon General, la solicitud de baja por extravio
debidamente firmada, adjuntando el Acta Administrativa y copia del
documento que dacredita el resolutivo emitido por la SECONT, para

generar la autorizacién de baja del bien al Consejo de Administracion.

La baja de los bienes en el Sistema de Inventarios y Resguardos del Sistema
Integral de Inventarios y las anotaciones registrales que se realicen en el
inventario en términos de lo previsto en el articulo 23 del Reglamento de Bienes
Muebles de la Propiedad del Estado, no eximen de la responsabilidad a la
APICAM, asi como dl resguardante, de las obligaciones que se establecen en el

numeral 8 pdrrafo segundo de la misma normativa, y en su caso, de las

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DE CV.
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FDERTUS DECAMPECUE

investigaciones y procedimientos que realicen SECONT y la Fiscalia General del
Estado de Campeche (FGECAM).

5.3 DESTRUCCION

Para la procedencia de la baja por destruccién, el APICAM deberd gestionar y
concluir el trémite previsto en el numeral 5.4 Acuerdos de Autorizacion para la
baja de bienes muebles que no reporten ninguna utilidad, ni puedan ser usados
en forma alguna en el servicio publico o en el ejercicio de una funcién publica del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, que, por su estado fisico, constituyan
chatarra, y se encuentren destruidos o irreparables.

El Consejo de Administracién de la APICAM deberd emitir el acuerdo de
autorizacién, para lo cual la Direccion de Administracién deberd elaborar y
enviar debidamente firmados el formato "Solicitud de Bajas”, con el concepto de
baja "destruccién”, fechado posterior a la autorizacion de bajg;

Asimismo, es responsabilidad del APICAM, vigilar y custodiar los bienes
sometidos a la autorizacidn del acuerdo, durante el tiempo que se lleve el mismo;
asi como constatar que los bienes sometidos a autorizacion no sean
considerados en una solicitud de baja diferente; y adjuntar copia del acuerdo de
autorizacion debidamente firmado.

5 ADONACION

4.1 Una vez concluido el tramite solicitado en el numeral 5.7 Donacion o compra
venta de bienes inmuebles a favor de la Administracién Portuaria Integral
de Campeche, S.A. de CV,, establecido en los presentes Lineamientos, se le
remitird a la Direccién de Administracién por la o el encargado de
inventarios, para su firma el formato de "Solicitud de Bajas” (con el concepto
de baja "donacion”; y

4.2 Para bajas por donacién, adicionalmente o la copia del acuerdo de

donacién adjuntar una copia de la escritura con la que se formaliza la
donacién, y para el caso de vehiculos donados, adjuntar a su solicitud,
copia del acuse de recibido, mediante el cual solicita al drea de

ADMIMISTRACIOM PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DE CV.
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mantenimiento, la baja de placas de la unidad, asi como la cancelacion
del seguro vehicular, mismos trédmites que se describen en el Manual de
Normas y Procedimientos del Ejercicio del Presupuesto 2024, en los
numerales 3.3.13.2.1. Cancelacién del Servicio de Aseguramiento de
Unidades que conforman el Parque Vehicular de los Organismos
Centralizados, o en su caso, de Entidades Paraestatales, por inservibles y
3.3.14. Derechos por Servicios de Registro Publico de Trdnsito.

Las solicitudes que no sean recibidas con la documentacion requerida
procederdn a su inmediata cancelacion, permaneciendo los bienes sin cambios
y en el inventario de la APICAM, procediendo a la devolucién de la
documentacion remitida.

5.5 ACUERDO DE AUTORIZACION PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES QUE
NO REPORTEN NINGUNA UTILIDAD, NI PUEDAN SER USADOS EN FORMA
ALGUNA EN EL SERVICIO PUBLICO O EN EL EJERCICIO DE UNA FUNCION
PUBLICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE, QUE, POR SU
ESTADO FISICO, CONSTITUYAN CHATARRA, Y SE ENCUENTREN
DESTRUIDOS O IRREPARABLES.

De conformidad con lo previsto por el articulo 23 del Reglamento de Bienes
Muebles de la Propiedad del Estado de Campeche, en relacién con el numeral 11,
Bienes no localizados, del Acuerdo por el que se emiten las Reglas Especificas del
Registro y Valoraciéon del Patrimonio; previo a la emisién de la Solicitud de Baja
referida en el numeral 5.3, la o el Director de Administracién, deberd solicitar al
Consejo de Administraciéon de la APICAM, la autorizacién de la baja
correspondiente; para ello, deberd remitir la siguiente documentacion:

A) Oficio de solicitud de autorizacion de baja manifestando que los bienes
muebles por su estado fisico constituyen chatarra, se encuentran
destruidos o irreparables, firmada por el Director de Administracion, en el
que se precise el nimero de bienes de los cuales requiere se autorice su
baja sefialando 1D, descripcidn, marca, modelo, no. de serie, factura, valor
de adquisicién y valor de depreciacion.

ADMIMISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DE CV
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B)

C)

D)

E)

Acta Administrativa en la que se precise el motivo del documento vy las
circunstancias, sefialando ID, descripcion, marca, modelo, no. de serie (en
caso de aplicar), factura, valor de adquisicion y valor de depreciacion,
haciendo constar el estado fisico actual de los bienes que se dardn de
baja, debiendo acreditar fehacientemente que los bienes muebles materia
de solicitud se encuentra en total destruccién; que no son utiles para la

‘prestacion del servicio publico o el ejercicio de la funcién publica a la que

fueron destinados; que no son susceptibles de rehabilitacién o
reaprovechamiento de algunas de sus partes y que por su estado fisico no
resulta costeable su reparacién; en dicha acta debe intervenir el Titular
del Organo Interno de Control de la APICAM o representante designado
por la SECONT, seguin sea el caso, la o el Director de Administracion, el o
la o las o los servidores publicos a cuyo cargo se encuentre el inventario y
su superior jerdrquico. En caso de que, por impedimento alguno, no pueda
intervenir la o el o las ¢ los servidores publicos a cuyo cargo se encuentre
el inventario, su superior jerdrquico designard testigos, quienes,
manifestando nombre, firma y cargo, firmardn al calce del documento.
Ademds, se deberdn observar las formalidades previstas por los articulos
4y 67 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
Municipios de Campeche;

Adjuntar evidencia fotogrdfica, de manera impresa a color, legible y en
formato digital, en el cual se visualice el ID de los bienes muebles y las
condiciones fisicas en las que se encuentren los bienes;

Los bienes que serdn dados de baja deberdn coincidir con los registrados
en el Sistema Integral de Bienes de la APICAM,;

Cuando los bienes no cuenten con ciertas piezas, deberd sefialar el motivo
por el cual carecen de las mismas, o en su caso deberd dar aviso a la
Fiscalia General del Estado de Campeche (FGECAM), mediante la
denuncia por robo;

Cuando se trate de bienes informdticos deberd adjuntar dictamen técnico
emitido por la Direccion de Tecnologias de la Informacién, manifestando
nombre, firma y cargo de quien elabora el dictamen, en el que se haga
constar el estado de obsolescencia funcional, asi como la valoracién fisica

de los mismos, o bien cuando esta no cuente con un drea de informdtica
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[ Lineamientos para el Procedimiento de Baja de Bienes Muebles de la

podrd ser emitido por proveedor autorizado, registrado y activo en el
Padrd de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche;

G) Cuandy se traté de sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de
refrigerycion, deberd GdeﬂvtClI’ dictamen técnico emitido por el drea de
manteniniento de la APICAM, manifestando nombre, firma y cargo de
quien eldpora el dictamen, en el que se haga consiar el estado de
obsolesceicia fimcional, asi como la valoracion fisica de los mismos;

H) Dar avisa de cénocimiento a la SECONT, del trdmite de autorizacién de
baja, anexcndo copia de todos los documentos que se remitirdn Al
Consejo de Acministracién de IG-.]APICAM; y

[) Adjuntar copia del oficio de conocimiento remitido a la SECONT. Tanto en
el oficio de soliciiud de autorizacién de baja, acta administrativa y
dictamen técnico, se deberd unificar el criterio respecto al estado fisico en
el que se encuentrarn !os bienes muebles.

Emitido el acuerdo de baja por parte del Consejo de Administracion, se
procederd a gengrar su baja de {os bienes y determinar su destino final por parte
de la Direccion de Administracion de la APICAM, conforme a lo establecido en el
articulo 23 del Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado de
Campeche. '

Posteriormente, se efectuardn las anotaciones correspondientes en el Sistema
Integral de Inventarios de la APICAM.

5.6 ACUERDOS DE AUTORIZACION PARA LA BAJA DE BIENES (UNIDADES
VEHICULARES, MAQUINARIAS ¥  EMBARCACIONES  MARITIMAS),
DESTRUIDAS Y CON PARTES EXTRAVIADAS.

La o el Director de Administracién, deberd solicitar al Consejo de Administracion
de la APICAM, la autorizacion de la baja correspondiente; para ello, deberd
remitir la documentacién y cumplir con los siguientes requisitos:

A) Oficio de solicitud de attorizacion de baja firmada por la o el Director de
Administracion, en el que se precise el numero de bienes de los cuales
requiere se autorice su baja sefialando ID, descripcion, marca, modelo, no.
de serie, factura, valor de adquisicién y valor de depreciacion.
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B)

C)

Remitir comprobante de baja de placas la cancelacién del servicio de
aseguramiento de unidades vehiculares y los Derechos por Servicios de
Registro Publico de Trdnsito, mismos trdmites que se describen en el
Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del Presupuesto 2024,
en los numerales 3.3.13.2.1. "Cancelacién del Servicio de Aseguramiento de
Unidades que conformen el Parque Vehicular de los Organismos
Centralizados o en su caso, de Entidades Paraestatales, por inservibles" y
3.3.14. "Derechos por Servicios de Registro Publico de Trdnsito”;

Acta Administrativa por unidad vehicular en la que se precise el motivo del
documento y las circunstancias, haciendo constar el ID, descripcién,
marca, modelo, no. de serie, factura, valor de adquisicién y valor de
depreciacién, asi como el estado fisico actual de los bienes que se dardn
de baja, debiendo acreditar fehacientemente que los bienes estatales,
materia de solicitud, se encuentran en total destruccidn; que no son utiles
para la prestacion del servicio publico o el ejercicio de la funcion publica
a la que fueron destinados; que no son susceptibles de rehabilitacién o
reaprovechamiento de algunas de sus partes y que por su estado fisico y
por su vida Gtil (depreciacién), no resulta costeable su reparacién; en dicha
acta debe intervenir la o el Titular del Organo Interno de Control de la
APICAM o representante designado por la SECONT, seguin sea el caso, la
o el Director de Administracién, la o las o el o los servidores publicos a cuyo
cargo se encuentre el inventario y su superior jerdrquico. En caso de que,
por impedimento alguno, no puedda intervenir la o las o el o los servidores
plblicos a cuyo cargo se encuentre el inventario, su superior jerdrquico
designard testigos, quienes firmardn al calce. Ademds, se deberdn
observar las formalidades previstas por los articulos los 4 y 67 de la Ley de
Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Campeche; ‘

Dar aviso a la Fiscalia General del Estado (FGECAM), mediante la
denuncia por robo de piezas o partes al vehiculo o maquinaria, o bien
sefialar el acuerdo en el cual se autorizd la reutilizacién de partes o piezas,
siguiendo el procedimiento que marca el numeral 3.5.2.9.3. Acuerdo
Administrativo para la Reutilizacién de partes o piezas de Bienes Muebles,
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establecido en el Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del
Presupuesto 2024.

E) Dictamen que acredite que el bien, por su estado fisico o cualidades ya
no resulta util para el servicio publico al que estaba destinado, que deberd
ser expedido por empresas de servicio o proveedor autorizado, registrados
y activos en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche; o bien, podrd ser emitido por la APICAM, cuando esta cuente
con un taller, bajo su estricta responsabilidad y deberd contar con el Visto
Bueno de la o el Titular del Orgcmo Interno de Control;

F) Remitir los formatos correspondientes de Verificacion y Levantamiento
Fisico para Transferencia al Almacén: a) DCP-MUE-15 "Formato de
Verificacion y Levantamiento Fisico para Ingreso al Almacén de Bajas
(Plantilla de Motocicletas y Cuatrimotos)” (Anexo 86); y b) DCP-MUE-16
"Formato de Verificacion y Levantamiento Fisico para Ingreso al Almacén
de Bajas (Plantilla Vehicular y Maquinaria)” (Anexo 87), los cuales se
encuentran en el Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del
Presupuesto 2024.

G) Los formatos correspondientes de Verificacion y Levantamiento Fisico
para Transferencia al Almacén, sefialados en el punto anterior, deberdn
sefialar el estado fisico o cualidades en las que se encuentra la unidad
vehicular, esta verificaciéon deberd hacerla la APICAM, de manera conjunta
con su Titular del Organo Interno de Control o representante designado
por la SECONT;

H) Adjuntar evidencia fotogrdfica de manera impresa y a color, en la que se
pueda visualizar el ID de la unidad vehicular;

1) Dar aviso de conocimiento a la SECONT del trémite de autorizacién de
baja, anexando copia de todos los documentos que se remitirdn al Consejo
de Administracién de la APICAM; y

J) Adjuntar copia del oficio de conocimiento remitido a la SECONT.

5.7 DONACION O COMPRAVENTA DE BIENES INMUEBLES A FAVOR DE LA
ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE CAMPECHE, S.A. DE CV.
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La o el Director de Administraciéon deberd remitir a la o el Director General la

siguiente documentacién, para proceder a su aprobacién de dicha donacién del
Consejo de Administracion de la APICAM, lo siguiente:

A) Cuando se trate de una persona fisica se requiere lo siguiente:

L2]

Oficio dirigido al Director General, manifestando la voluntad de la
donacién o compraventa del inmueble a favor de la Administracion
Portuaria Integral de Campeche, S.A. de C.V. mencionando la
ubicacion del predio;

Escritura Publica que acredite la propiedad debidamente inscritg;
Certificado de existencia o inexistencia de gravamen vigente;

Pago de Impuesto Predial, Certificado de No Adeudo, Certificado
de Valor Catastral, Recibo de Pago de Agua Potable o Constancia
de No Servicios, Constancia de Nimero Oficial y el Comprobante
Domiciliario Catastral vigente;

Credencial para votar, Acta de Nacimiento, Constancia Unica de
Registro de Poblacién, Constancia de Situacién Fiscal, Acta de
Matrimonio en caso de ser casado; y

Avaltio emitido preferentemente por el Instituto de Administracién
y Avalios de Bienes Nacionales (INDAABIN), o en su caso por una
Institucién Bancaria o corredor publico, cuando se trate de una
compraventa.

B) Cuando sea una persona moral se necesita lo siguiente:

2

Oficio dirigido al Director General, manifestando la voluntad de la
donacién o compraventa a favor de la Administracion Portuaria
Integral de Campeche, S.A. de CV,, mencionando la ubicacion del
predio;

Escritura Publica que acredite la propiedad debidamente inscrita;
Acta Constitutiva de la Sociedad y en su caso la dltima acta de
asamblea en el que se hagan constar las modificaciones,
debidamente inscrita;

Poder general para pleitos y cobranzas, actos de administracion y
actos de dominio de la persona facultada para suscribir el contrato
de donacioén (si aplica);
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o Constancia de Situacién Fiscal de la persona moral;

e Credencial para Votar, Acta de Nacimiento, Constancia Unica de
Registro de Poblacién, Constancia de Situacién Fiscal, Acta de
Matrimonio en caso de ser casado, del representante o del
apoderado legal;

s Certificado de existencia o inexistencia de gravamen vigente;

s Pago de Impuesto Predial, Certificado de No Adeudo, Certificado
de Valor Catastral, Recibo de Pago de Agua Potable o Constancia
de No Servicios, Constancia de Numero Oficial y el Comprobante
Domiciliario Catastral vigente; y

s Avalto emitido preferentemente por el Instituto de Administracion
y Avaltios de Bienes Nacionales (INDAABIN), o en su caso por una
Institucion Bancaria o corredor publico, cuando se trate de una
compraventa.

6. VIGENCIA Y PUBLICACION

Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de que sea
aprobado por el Consejo de Administracién y estardn vigentes hasta que se

emita otro documento que sustituya los acuerdos tomados en este.

Se deberd generar su publicacién en la Pdgina Oficial de la APICAM, al dia
siguiente de su emisién, para tal efecto la o el Prosecretario del Consejo de
Administracién deberd generar su envio al drea de informdtica o aquella que sea

responsable de las publicaciones en la Pdgina Oficial de la APICAM,
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